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План работы информационно-библиотечного центра 
ГБОУ гимназии  «ОЦ «Гармония» на 2023- 2024 учебный год 

 
Основные направления ИБЦ : 

1. Осуществление государственной политики в сфере образования через 
библиотечно-информационное обслуживание пользователей, 
обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование 
библиотечно-информационными ресурсами. 

2.  Создание единого информационно-образовательного пространства 
ОУ; организация комплексного библиотечно-информационного 
обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их 
свободного и безопасного доступа и информации, знаниям, идеям, 
культурным ценностям в контексте информационного, культурного  
разнообразия. 

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации 
обучающихся, развитии их творческих способностей. 

4.  Организация систематического чтения обучающихся с учетом их 
культурных особенностей. 

5. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения 
в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных 
и психофизических. 

6. Совершенствование номенклатуры представляемых ИБЦ услуг в 
аспекте культурного  разнообразия на основе внедрения новых 
информационных технологий, компьютеризации библиотечно-
информационных процессов, организация комфортной библиотечной 
среды, воспитания информационной культуры учителей и учеников. 

 
Задачи ИБЦ: 
-обеспечение информационно-документальной поддержки учебно-
воспитательного процесса и самообразования педагогов и учащихся. 
 
-формирование библиотечного  фонда в соответствии с образовательной 
программой. 
 
-осуществление компьютерной каталогизации и обработки информационных 
средств — книг, учебников, журналов, газет. 
 
- формирование у школьников навыков информационной культуры и 
культуры чтения. 
 
-организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, 
гражданско-патриотического самосознания личности, формирование любви к 
родному краю и  навыков здорового образа жизни. 



 
-формирование эстетической культуры учащихся. 
 
-оказание  помощи в развитии творческих способностей, раскрытии духовно-
творческого потенциала детей в процессе работы  с книгой. 
 
- активизировать читательскую активность у школьников, находить новые 
формы приобщения детей к чтению, возможно через электронные издания и 
Интернетпроекты; 
 
Основные функции ИБЦ:  
1. Информационная — предоставление возможности использования 

информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.  
2.  Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в задачах развития школы и в образовательных 
программах по предметам.  

3. Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по 
отношению к государству, своему краю и школе.  
4. Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих 
культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному 
развитию учащихся.  
 
Содержание работы ИБЦ: 

 
 

№ п/п 
 

 
Содержание 

Срок   
исполнения Ответственный  

 Работа с фондом учебной литературы 
1. Подведение итогов движения фонда.     

Диагностика обеспеченности учащихся 
учебниками  на 2023-2024 учебный год. 

август-
сентябрь  

  

 Коровина Е.В. 

2. Приём и выдача учебников учащимся.           май-июнь 

август-
сентябрь 

 

 Коровина Е.В.  

3. Работа с задолжниками по учебникам май-июнь 
август-

сентябрь 

Коровина Е.В.  

4. Составление совместно с 
руководителями кафедр учебных 
дисциплин предварительного бланка-
заказа на учебники с учётом 

ноябрь Коровина Е.В. , 
руководители 

кафедр учебных 
дисциплин 



потребности  на 2023-24 учебный год.   
5. Формирование  общешкольного бланка 

заказа на учебники на 2023-24 учебный 
год  с учетом замечаний и предложений   

январь 

 
Коровина Е.В.  

6.  Подготовка перечня учебников, 
планируемых к использованию в новом 
учебном году. 

февраль Коровина Е.В.  

6. Прием и обработка поступивших 
учебников:    оформление накладных, 
запись в КСУ, оформление картотеки 
учебников,  штемпелевание.  

август-
сентябрь 

 

 

Коровина Е.В.  

7. Проведение работы по сохранности 
учебного  фонда : 1)   Акция «Продли 
учебнику жизнь» рейды по классам с 
проверкой  состояния учебников: 
обложка, таблица.   2) Беседы о 
бережном отношении к учебникам ( в 
классах, где не соблюдаются требования 
к  учебникам ) 

сентябрь 
 
 
 
 

сентябрь, 
октябрь 

Коровина Е.В.  
 
 
 
 
 

Коровина Е.В. 

8. Изучение и анализ использования 
учебного фонда, процентная 
диагностика обеспеченностью 
учебниками на 2023-2024 учебный год. 

июнь - 
август 

Коровина Е.В.  

9. Списание учебников  по  ветхости  и не 
соответствие с  ФГОС. 

ноябрь Коровина Е.В.  

10 Проверка фонда библиотеки гимназии 
на предмет литературы экстремистского 
содержания 

октябрь 
апрель 

Комиссия по 
противодействию 

экстремизму и 
терроризму 

            Работа с фондом отраслевой  и художественной литературы 
1. Переоформить  возрастные зоны  в течение года         Коровина Е.В.  
3. Соблюдение  правил  расстановки  

фонда   на стеллажах согласно ББК. 
постоянно Коровина Е.В.  

4. Создание и поддержание комфортных 
условий для работы читателей. 

постоянно Коровина Е.В. 

5. Списание устаревшей по содержанию и 
ветхой литературы. 

июнь Коровина Е.В.  

Работа по сохранности фонда 
1. Обеспечение мер по своевременному 

возврату книг и периодических изданий 
в ИБЦ, возмещению ущерба, 
причиненного библиотечному фонду 
согласно положению о библиотечном 
фонде.  

в течение года  Коровина Е.В.  



2. Организация работ по мелкому ремонту 
художественных изданий и учебников с 
привлечением учащихся. 

в течение года  Коровина Е.В.  

3. Оформление книжной выставки «Эти 
книги вылечил сам» 

в течение года  Коровина Е.В.  

4. Обеспечение требуемого режима 
систематизированного хранения и 
физической сохранности библиотечного 
фонда. 

в течение года  Коровина Е.В.  

Работа с  периодическими изданиями 
 

1. 

 

 Комплектование фонда периодикой в 
соответствии с образовательной 
программой школы: 
Оформление подписки на 2полугодие 
2023года  
 

 

        

      октябрь 

 
 

Коровина Е.В.  

2. Оформление подписки на 1 полугодие 
2024 года  

 

апрель 
Коровина Е.В.   

3. Ведение картотеки периодики в течение года Коровина Е.В.   
 
 

4. Оформление витрины детских 
периодических изданий 

сентябрь Коровина Е.В.   
 

Справочно-библиографическая и информационная работа   
1. Вести тетрадь учёта библиографических 

справок 
в течение года 

 

Коровина Е.В.   

 
2. Библиотечные уроки: 

 -экскурсии в ИБЦ учащихся 1-х 
классов.   Знакомство с «Книжным 
домом». Основные правила пользования 
ИБЦ». 1 классы: 

-  «Элементы книги» 3 классы 

 - «Справочная  литература. Словари, 
энциклопедии, справочники» 5 классы 

-  «Чудо, имя которому книга». Первое 
знакомство со структурой книг. 
Расстановка книг на полках. 4 классы. 

 

декабрь 

 

 

октябрь 

ноябрь 

 

январь 

Коровина Е.В.   

 

 

 

Коровина Е.В.   

Коровина Е.В.   

 



-  «Говорящие обложки» -  Художники-
иллюстраторы детских книг. 6- е классы 

- конкурс «Самый читающий класс»-                
(  1-10 классы) 
 
-конкурс «Самый читающий ученик»-
(2-10 классы)   

 

февраль 

 

сентябрь-май 

 

сентябрь-май 

3. Составление рекомендательных и 
информационных списков литературы, 
планов чтения  по заявкам учителей и 
обучающихся к классным часам, 
юбилейным датам и праздникам. 

 

По заявкам 

в течении года 

 

Коровина Е.В.   

 

 

4. Выполнение тематических и 
информационных справок.  

в течение года 

 

Коровина Е.В.   

 
6.  Консультационно-информационная 

работа с МО учителей-предметников, 
направленная на оптимальный выбор 
учебников и учебных пособий в новом 
учебном году. 

в течение года 

 

Коровина Е.В.   

 

7.  Информирование учителей о новой 
учебной и методической литературе 

в течение года 

 

Коровина Е.В.   

 
8.   Поиск литературы и периодических 

изданий по заданной тематике. Подбор 
материалов к предметным неделям. 

в течение года 

 

Коровина Е.В.   

 
Внедрение новых информационных технологий  

1. Освоение и внедрение в работу новых 
информационных технологий, 
информационных игр. 

В течение года Коровина Е.В.   

 

2. Планирование  процессов 
компьютеризации ИБЦ, автоматизация 
библиотечных операций  

В течение года Коровина Е.В.   

 

Работа с читателями 
Обслуживание  читателей на абонементе и в читальном зале 

1.  Обслуживание читателей на 
абонементе: учащихся, педагогов, 
технического персонала. 

В течение года Коровина Е.В.   

 

2. Обслуживание читателей в читальном 
зале: учителей, учащихся. 

В течение года Коровина Е.В.   

 



3. Рекомендательные беседы при выдаче 
книг 

В течение года Коровина Е.В.   

 
4. Беседы о прочитанных книгах В течение года Коровина Е.В.   

 
5. Рекомендательные беседы о новых 

книгах,  журналах, поступивших в ИБЦ. 
В течение года Коровина Е.В.   

 
6. Изучение и анализ читательских 

формуляров 
в течение года Коровина Е.В.   

 
7. Оказание помощи в поиске информации 

по темам сообщений, рефератов, в 
подборе литературы для докладов. 

В течение года Коровина Е.В.   
 

Наглядная пропаганда в ИБЦ 
Книжные выставки: 

Цикл  книжно-иллюстративных  выставок к юбилеям писателей, поэтов, 
художников» 

1. «По страницам произведения Льва 
Толстого» (к 195-летию со дня 
рождения Л. Н. Толстого)                                 

сентябрь 

 
Коровина Е.В.   

 

3. «Писатель русской души» (к 205-летию 
со дня рождения   И. Тургенева) 

 

ноябрь 

 
Коровина Е.В.   

 

4. « Федор Тютчев: поэт всесилен, как 
стихия»( (к  220 -летию со дня 
рождения пота Ф .Тютчева .) 

декабрь Коровина Е.В.   

 

5. «Мастер увлекательного 
повествования» (к  220 -летию со дня 
рождения пота Ф. Тютчева)   

январь Коровина Е.В.   

 

6. «Малахитовая шкатулка сказов» (к 145-
летию со дня рождения П.П. Бажова) 

январь Коровина Е.В.   

 
7. «Мудрый баснописец» (к 255-летию со 

дня рождения И.А.Крылова) 
февраль Коровина Е.В. 

8. «Удивительный сказочник»(к 125- 
летию со дня рождения Ю.К.Олеши) 

март Коровина Е.В. 

Цикл книжно-иллюстративных выставок к знаменательным датам и событиям: 
1. «О героях былых времен» май Коровина Е.В.   
2. «Славному защитнику Отечества» февраль Коровина Е.В.   

Постоянно-действующие выставки: 
1. «Сокровенный мир православия» в течение года Коровина Е.В.   
2. «Никто не забыт и ничто не забыто» в течение года Коровина Е.В.   
3. «Герои специальной военной операции» в течение года Коровина Е.В.   
4. «О природе»   
5. «О животных» в течение года Коровина Е.В 



6 «Книги-юбиляры» в течение года Коровина Е.В 
Книжно-иллюстративные краеведческие  выставки: 

1. «Отрадный - город мой любимый» в течение года Коровина Е.В.   
2. «Край родной- я тебя воспеваю» ноябрь Коровина Е.В.   
3 «Подвигом славны твои земляки» май Коровина Е.В.   

Массовая работа  ИБЦ 
Обсуждения, читательские конференции: 

1. «По страницам детских журналов» 4-е 
классы  

апрель Коровина Е.В.   

 

Праздники, литературные вечера, утренники, беседы: 

1. «Куйбышев-запасная столица»-
тематический вечер , 7-8 классы  

ноябрь Коровина Е.В.   
 

2. Читательская конференция по 
произведению А. Гайдара «Тимур и его 
команда» 5- классы 

январь Коровина Е.В.   
 

3. Литературная гостиная «Добро 
пожаловать в Диканьку» (посвященная 
жизни и творчеству Н.В. Гоголя) -6 
классы 

апрель Коровина Е.В 

4. Акция «Читаем детям о войне »  4-е 
классы 

май Коровина Е.В.   
 

Конкурсы и фестивали: 
1.   «Живая классика» конкурс чтецов 

прозаических произведений 1-4 классы 
октябрь Коровина Е.В.   

 
2. «Осени прекрасные моменты» конкурс 

осенних поделок , стихов на тему 
«Осень», 3-5 классы 

октябрь Коровина Е.В.   
 

3. «Рождественская игрушка»  1-5 классы декабрь Коровина Е.В.,  
4. «Живая классика» конкурс чтецов 

прозаических произведений ,5-10 
классы (школьный тур) 

январь Коровина Е.В.   

 

6.  Фестиваль: «Мое прекрасное завтра» март Коровина Е.В.   

 
Викторины: 

1. «И тайный шепот тихих улиц» 6-классы ноябрь Коровина Е.В.   
2.  «Защитник Отечества» 7-8 классы февраль Коровина Е.В.  

 
3. «Что ты знаешь о войне?» 5-е классы май Коровина Е.В.  



 
Акции: 

1. «Подари книгу библиотеке» февраль Коровина Е.В.  

 
Работа с родителями, общественностью 

1.  Выступление на родительских 
собраниях по поводу обеспеченности 
учебниками, сохранности учебников. 

сентябрь Коровина Е.В.   

 

2. Рекламная информация для родителей о 
работе ИБЦ, проводимых 
мероприятиях, поступлениях новых 
книг и учебников.  

в течение года Коровина Е.В.   

 

3. Работа с родительским комитетом по 
комплектованию фонда ИБЦ в рамках 
акции «Подарим библиотеке книгу» 

январь Коровина Е.В.   

 

Оформление пространства ИБЦ: 

1. Закончить оформление пространства 
ИБЦ 

в течение года Коровина Е.В.   
 

Профессиональное развитие: 
Самообразование:  

1. Изучение информации в журналах 
«Школьная библиотека», «Школьная 
библиотека сегодня, завтра» 

в течение года Коровина Е.В.   

 

Семинары, методические объединения: 

1. Участие в семинарах (окружных, 
региональных) 

в течение года Коровина Е.В.   

 
2. Участие в методических объединениях 

(окружных, региональных) 
в течение года Коровина Е.В.   

 

Конкурсы: 

1. Участие в конкурсах 
профессионального мастерства 
(окружных, региональных)  

в течение года Коровина Е.В.   

 

Повышение квалификации: 
1. Повышение квалификации на курсах в 

ИРО 
Согласно 
графику 

Коровина Е.В.   

 

 
Педагог-библиотекарь:                                                    Е.В.Коровина 
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